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Anderungsverzeichnis:

Datum Version Anderung Wer

20.08.2015 | V1.0 Erstversion ohne Anmeldungen und Reporting (Touren- | A. Kleeb
berichte) erstellt.

28.08.2015 | V1.1 Dokument mit Anmeldungen und Reporting erweitert A. Kleeb
und Korrekturen angebracht.

22.09.2015 | V2.0 Fertigstellung V2.0 nach Tourenchef-Sitzung A. Kleeb

20.10.2015 | v2.1 Fertigstellung nach VS-Sitzung mit kleinen Anderungen A. Kleeb

23.11.2016 | V3.0 Aktualisiert (Notfallkonzept) A. Kleeb

28.11.2016 | V3.1 Korrekturen zu Aktualisierung, Adresse erfassen A. Kleeb

11.09.2017 | V3.2 SSL Login P. Heiniger

03.01.2020 | v4.2 Integration von DropTours in neue Homepage 2020 P. Heiniger




Bemerkung zum Dokument: Das Vorliegende Dokument wurde in der mannlichen Form erstellt. Sie gilt selbstver-
standlich auch fiir die weibliche Form (,Sie-Form®).

1. Einleitung

Der Vorstand des SAC Huttwil hat beschlossen, auf die Saison 2016 das Tourenverwaltungs-
programm DropTours der Firma DropNet AG einzufiihren. Mit DropTours sollen die Touren-
planung und -Anmeldungen, die Administration der Homepage, das Erstellen der Clubnach-
richten sowie die Tourenberichterstellung vereinfacht und effizienter gemacht werden.

Die vom SAC Huttwil beschaffte Software-Ldsung lauft bei der Firma DropNet auf einem Ser-
ver mit einer Domé&ne fur den SAC Huttwil und kann tber Internetzugriff benutzt werden. Fol-
gende Funktionen werden fir die Saison 2016 eingefuihrt: Tourenplanung, Erstellung Tatig-
keitsprogramm (Jahresprogramm), Integration in die Homepage, Tourenausschreibungen,
PDF-Ausdruck fur Jahresprogramm, Clubnachrichten, Tourenanmeldungen, Tourenberichte
sowie Fuhren und Verwalten von Adressendaten.

Mit der neuen Homepage 2020 gibt es neu die Mdglichkeit sich direkt tber das Internet fir
eine Tour anzumelden.

Neu ist auch, dass Tourenleiter zusammen mit dem Report einen Bericht erstellen und die
Bilder selber hochladen. Bericht und Bilder erscheinen dann automatisch auf der Homepage.

Folgende Reglemente sind bei der Tourenplanung in DropTours zu beachten:

=  Touren- und Ausbildungsreglement SAC Huttwil

= Notfallkonzept des SAC Huttwil

= Reglement Aus- und Fortbildung fir SAC-Tourenleiter des Schweizerischen
Alpen-Club SAC

2. Organisatorische Vorgaben

=  Ab der Saison 2016 werden alle Clubtouren durch die Tourenleiter oder Tourenchefs im
Tourenverwaltungs-Programm DropTours erfasst.

= Die Tourenchefs sind fiir die Termine und Qualitat der Tourenadministration ihres Res-
sorts verantwortlich.

=  Touren und Anlasse werden jener Gruppe (Sektion, Jugend, Senioren) zugeordnet, in
welcher sie angeboten und durchgefihrt werden. Grundsatzlich konnen alle Club-Mitglie-
der an allen ausgeschriebenen Touren und Anlassen teilnehmen, sofern die Anforderun-
gen erflllt werden und geniigend Platz vorhanden ist. ,,Alle Gruppen® werden nur far
gesellige Anlasse wie die Haupt- u. Halbjahresversammlung, den 2. Januar (Bar-
ryvoxuibung), Brateln mit Familie usw. verwendet.

= Die Anmeldungen fur Touren sind nun auch Online tber das Internet moglich.

= Die Anmeldungen (Teilnehmer) fir eine Clubtour miissen vom Tourenleiter vor der Tour
in DropTours erfasst werden. Die Tourenteilnehmenden mit E-Mail-Adresse, erhalten eine
Anmeldebestatigung.
Bei ,Gasten” (Mitglieder aus andern Sektionen, nicht SAC-Mitglieder) muss in DropTours
ein Adress-Satz angelegt werden. Das Erfassen der Teilnehmenden ist bei Sektions-Tou-
ren zwingend, da diese flr die Teilnehmerliste (Notfallkonzept) und den Report und Be-
richt verwendet werden. Fir die Senioren ist das Erfassen der Teilnehmenden nur fur
Touren obligatorisch, welche geméss Touren- und Ausbildungsreglement einen qualifi-
Zierten Tourenleiter brauchen (Skitouren, Schneeschuhtouren, Hoch- und Bergtouren,
Klettertouren). Fiir ,,Gesellige Anldasse®, fiir das Abend- und Hallenklettern werden
keine Anmeldungen in DropTours erfasst.

= Bei Sektionstouren ist das Erstellen eines Reports zwingend und die des Berichtes ge-
wlnscht. Die Tourenleiter erstellen diesen in DropTours. Die Tourenangaben sowie die



angemeldeten Teilnehmer werden direkt in den Report tbernommen und missen bei der
Erstellung gegebenenfalls bereinigt werden. Fir ,,Gesellige Anlasse“, fir das Abend-
und Hallenklettern sowie flr Touren der Senioren und kann freiwillig ein Report o-
der Bericht in DropTours erstellt werden.

3. Konzept

3.1 Adressen

DropTours besitzt eine Adressdatenbank der Sektionsmitglieder, die taglich mit der Adressda-
tenbank des Zentralverbands SAC synchronisiert wird. Zuséatzlich kénnen weitere Adressen
zur administrativen Unterstitzung gefuhrt werden.

Fur ,Nichtmitglieder“ die an Club-Touren teilnehmen, muss, sofern nicht vorhanden, ein neue
Adresse in DropTours erfasst werden.

3.2 Adresskategorien, Tourentypen, Gruppen
Adresskategorien:

Unterteilung der Adressen in Kategorien fur selektive Abfragen.

Adresskategorien Unterkategorien Benutzer Level (in DropTours)
Bergfihrer - -
Tourenleiter - Tourenleiter
Tourenchef Winter
Tourenchef Sommer
Tourenchef Tourenchef Klettern Admin
JO-Chef
Tourenchef Senioren
Webmaster - Webmaster
Redaktion Clubnachrich-
ten - Webmaster
Huttenwart Metschalp - -
Vorstand - -
Tourentypen:

Mit den Tourentypen werden die einzelnen Touren und Anlasse verschiedenen Téatigkeitsbe-
reichen (Klettern, Skitouren, Hochtouren, Wandern) zugeordnet. Ein Ressort (z.B. Sommer-
touren) ist fir mehrere Tatigkeitsbereiche (Tourentypen) zustandig.

Es werden folgende Tourentypen gefihrt:

Tourentyp Kurzzeichen Sektion Senioren | Jugend
Hochtour HT
Bergtour BT
Wandern W Ressort Sommer
Mountainbiketour MBT
Velotour VT
Andere Sport-Aktivitaten ASA Alle Alle
Typen Typen
Skitour ST Ressort Winter
Schneeschuhtour SST
Sportklettern SK
Ressort Klettern
Klettertour KT
Geselliger Anlass GA Prasident




Die Zuordnung der Tourentypen zu den einzelnen Ressorts stellt die Verantwortungsbereiche
der Tourenchefs dar. Sie dienen als Selektionskriterium fur die Prifung und Freigabe der ein-
zelnen Touren und Anléassen bei der Tourenplanung.

Gruppen:

Beim Erstellen einer Tour muss die ,Gruppe® zugeordnet werden. Die Gruppen (Alle Grup-
pen, Sektion, Senioren, Jugend) bilden die Bereiche des SAC Huttwil ab. ,Alle Gruppen*
wird fur ,,Gesellige Anlasse* (Typ: GA) verwendet.

Druckformulare (PDF):
Mit dem PDF-Formulargenerator kénnen das Jahresprogramme und die Tourenausschreibun-

gen fiur die Clubnachrichten erstellt werden.

4. Tourenplanung und -ausschreibung

4.1 Allgemein

Die wichtigsten Prozessschritte in der Tourenplanung (Tour erfassen, Jahresprogramm erstel-
len, Tour freigeben) werden in DropTours durch einen Prozessstatus gefilhrt. So wird zum
Beispiel eine Toure erst fir die Homepage freigegeben, wenn der Status ,,3. Tour fir Home-
page freigegeben“ (siehe Tabelle unter 4.2) gesetzt ist.

4.2 Prozessschritte der Tourenplanung und -ausschreibung

Prozess- . DropTours . Beschreibung
schritt SRSElEIRE Wer Prozessstatus ZEEII Aktivitat

1 Touren erfassen Tourenchefs & 1. Tour erfasst Bis Mitte Septem- | Die geplanten Touren

Tourenleiter ber werden von den Tou-
renleitern und Touren-
chefs in den Grundda-
ten zur Erstellung des
Jahresprogramms in
DropTours erfasst.

2 Jahresprogramm Tourenchefs & Bis Mitte Oktober |Im Rahmen der TL-
erstellen Tourenleiter & Sitzung wird das Jah-

Vizeprasident resprogramm erstellt.

3 Alle Touren erfas- | Tourenchefs & 2. Tour fur Jahres- |3 Wochen vor HV | Nach der TL-Sitzung
sen und fur Jahres- | Vizeprasident/ programm freige- zum Jahresprogram
programm freige- | Prasident geben werden die restlichen
ben Touren von den Tou-

renchefs erfasst und
bereinigt.

4 Erstellen Jahres- Préasident/Vizepra- 2 Wochen vor HV | Das Jahresprogramm
programm sident wird in DropTours

nach Gruppen als
PDF erstellt.

5 Genehmigung Jah- | HV HV Die Hauptversamm-

resprogramm lung genehmigt das
Jahresprogramm.

6 Touren fir Home- | Prasident/Vizepréa- | 3. Tour fir Home- [Nach der HV Die Touren werden
page freigeben sident page freigegeben fur die Homepage

freigeben.

7 Touren fur Touren- | Tourenleiter Bis 2 Woche vor Die Tourenleiter er-
ausschreibung er- Redaktionsschluss | génzen ihre Touren
ganzen Clubnachrichten fiir | mit den Detailanga-

mindestens alle ben fur die Ausschrei-
Touren der jeweili- | bung in den Club-
gen Periode nachrichten.

8 Touren fir Aus- Tourenchefs Die Tourenchefs pri-
schreibung in Club- fen ihre Touren fir die
Nachrichten priifen Ausschreibung in den

Clubnachrichten (PDF
erstellen).




9 Clubnachrichten er- | Redaktor Der Redaktor erstellt
stellen quartalsweise die
PDF-Ausgabe fur die
Clubnachrichten.

5.Bedienungsanleitung DropTours

5.1 Serverzugang und Anmelden
Auf der Homepage des SAC Huttwil, gibt es am Seitenende einen Login Fur Tourenleiter

Login fur Tourenleiter

Oder den Link eingeben:

https://ssl.dropnet.ch/sac-huttwil/manager/touren

Nach dem Zugang auf den DropNet-Server und die Doméne, wird die Benutzeranmeldung
verlangt.

Auf DropTours Domane SAC Huttwil anmelden (Login):

@ Geschitzter Bereich

L 134678

Benutzer:
Persodnliche SAC-Mitglied-Nr.

b
8]
]
.

i
A
]

Personliches Passwort:
Geburtsdatum

<) Einloggen (Bsp.: 18.3.1956)



https://ssl.dropnet.ch/sac-huttwil/manager/touren

5.2 Tourenmanager
Nach dem Login erscheint der ,Tourenmanager* des SAC Huttwil.

Ubersicht Tourenteilnehmer Tourentypen zb. Skitour PDF erstellen fir Clubnachrichten

Adressen Clubmitglieder Tourenstatistik

Infos zu DropTours

DropTours
Touren | Anmeldungen Adressen Adresskategorien Tourtypen  Zusidtze PDF Statistik 7 -:1“}
Suche a, sT - | 2020 ~ | Jan. - - | Alle - | Reports - - 7 Touren
Edit %; Typ Dauer Titel Report Leiter Anmeldungen
Selektier-Felder
¢ (O sas4.lan ST 1Tag Skitour Haglere 1948m 5] ©  Benedikt Bucheli, Sandra Ty
Steinmann
[ (O pbi7 en. ST 1Tag Skitour Schatthorn 2070m 1000 Hm. 5] ©®  walter Tanner Ty
3.5 Std.
[ (O sa1t.Jan. ST 1Tag Skitour Talligrat (2748m) 5] © Thomas Miiller e
[ (J pitgJan. ST 1Tag Skitour Schnierenhorn ~ 1000 Hm Ca. =] ©®  Hansueli Sommer Ty
3-4 Std.
[# (O sa18.Jan. ST 1Tag Skitour Garten 2040 m.i.M 5] ©  Andress Kénig Ty
[Zf (0 5So26.Jan. ST 1 Tag Skitour Schonegg 5] €  Peter Leuenberger-Vetter, Hans E[
Jost
[ (J pDi2s.Jan. ST 1Tag Skitour Mandli 2060 ~1040 Hm / 3.5 5] ©®  Hansrudolf Minder Ty
ﬁ Std. 1\
+ X 3
#

Tourenbericht (Bericht)

Tourenreport (Report)

Neue Tour erfassen Anzahl Anmeldungen

Kopierfunktion

Erfassen Anmeldungen (Teilnehmer)

Bearbeiten Clubtour/-Anlass
(Fur alle Touren ohne ,Gesellige Anlasse®, ,,MUSS*)

(ergénzen, andern)

5.3 Tatigkeits- und Berechtigungsutbersicht

Je nach Rolle und Berechtigungen kénnen folgende Funktionen tber den Tourenmanager
ausgefuhrt werden.

Rolle Touren Prozess- | PDF-Be- ([Tourenre- | Statistik | System-
erfassen/andern | status richt er- |port/be- erstellen | parameter
Anmeldungen andern stellen richt er- pflegen

stellen

Tourenleiter X X X

Tourenchef X x3 X X X

Redaktor/Webmaster X x2 X X X

Administrator X X X X X X

D Prozessstatus 1. & 2.
2Prozessstatus 1., 2. & 3.



5.4 Erfassen Club-Tour/-Anlass mit Grunddaten fir Jahresprogramm
Prozessschritt 1 — 2 (Tourenleiter, Tourenchefs)

Touren | Anmeldungen = Adressen = Adresskategorien | Tourtypen Zusitze PDF Statistik  ? {3

Tour bearbeiten Skitour Haglere 1948m

Was Bild
s Skitour Haglere 1948m Tour/Anlass, MUSS (max. 48 Zeichen)

Wann

_ Startdatum. MUSS

Startdatum 04.01.2020 HE( - @
Enddatum = Enddatum, nur bei Mehrtagestouren @
Ausweichdatum H
Status Aktiv - @

Wer

Tourenleiter. MUSS. E-Mail leer

Tourenleiter Bucheli Benedikt, Ufhusen (380483) - = ﬁ
Tourenleiter 2 Steinmann Sandra, Ebersecken (399495) EV 2 Tourenle[ter (Ste"vertreter)1 KANN
Gruppe ] sektion Djugend [senioren [1 & O ﬂ
— Skitour (ST) . Gruppe/Tourtyp, MUSS .
Max. TN @

Technisches
Techn. Anforderungen WS - wenig schwierig Techn. Anf., SOLL 10

Infos

Art der Tourenbesprechung, MUSS

Kosten @
Besprechung A Treffen @ Telefonisch X E-Mail | #® Keine | 0,

Anmeldung

3 / Wie anmelden
Anmeldung Anmeldeschluss, KANN ®
Anmeldestart = @
Anmeldeschluss ] @
Tour nur enline publizieren O @
Prozessstatus 1 Tour erfasst Tourenleiter: Prozessstatus 1. ®

Tourenchef nach TL-Sitzung: Status 2.

Archiv

Tourenbericht . j
ACHTUNG: Sichern, MUSS
Zuletzt gedndert: von am
Alle roten Felder miissen ausgefiillt werden.
« B B4 B




5.5 Touren fur Jahresprogramm freigeben
Prozessschritt 3 (Tourenchefs & Vizeprasident / Prasident)

Die Tourenchefs erfassen die Touren des Ressorts nach Erstellung des Jahresprogramms an
der Tourenleitersitzung. Sie prufen, respektive korrigieren die vorerfassten Touren der Tou-
renleiter und setzen alle Touren auf Status 2.

Touren fur Jahresprogramm freigegeben.

Touren Anmeldungen Adressen Adresskategorien Tourtypen @ Zusdtze PDF = Statistik ? E‘,’
sSuche Q. Tourtyp ... = 2019 ~ - - Sektion - | Alle - Reports - 1 - Touren
Edit Datum ¥ Typ Dauer Titel Report Leiter m
\
Status 1
+ p3 X
: Alle Touren aktivieren
Michten Sie wirklich folgende Touren aktivieren?
Jahr: 2019
Tourtyp:

Gruppe: Sektion
Freigabe: 1 ->= 2
Suchbegriff:

Nein | 168 \

Freigabe von Status 1 auf 2 mit Ja bestéatigen

5.6 Erstellen von Jahresprogramm
Prozessschritt 4 (Prasident / Vizeprasident) \

Touren Anmeldungen Adressen Adresskategorien Tourtypen Zusatze Statistik ? &=

I | Tourtyp wahlen V||Seknor V||al|e \? VOnlL 1.2015 |bls|31 12, 201" ab SEItB-.
Erstellung von PDF-Ausgaben

Hier kinnen mit den verschiedenen Templates automatisch Clubnachrichten, Jahresprogramm und andere Tourenprogramme als
druckfertige PDF-Dateien erstellt werden.

Tourenprogramme
In der folgenden Liste sind die XSL-Vorlagen dargestellt, Aus diesen Veorlagen wird die PDF-Datei erstellt. Fur spezielle Anwendungen kann
das Tourenprogramm als XML-Datei und die Vorlage als XSL-Datei heruntergeladen werden.

;E(gf PDF XML
@ Clubnachrichten-A5 ﬁ
I@Jahresproglrarnm-.-lE; £}
\ Doppel-Klick

Selektionskriterien:

Gruppe: Sektion — Jugend — Senioren (je 1 Jahresprogramm)

Status: 2

Datum: 01.01.20xx - 31.12.20xx (ganzes Jahr)



5.7 Touren fir Homepage freigeben

Prozessschritt 6 (Prasident / Vizeprasident)
Nach der Hauptversammlung die Touren Freischalten

Touren | Anmeldungen | Adressen = Adresskategorien = Tourtypen = Zusitze PDF | Statistik 2?2 | {3
[ Buche |o. Tourtyp ... ~ || 2020 - | - - - | Alle - | Reports - 2~ Touren
Edit Datum ¥ Typ Dauer Titel Report Leiter m
Status 2
+ » X X

\ Alle Touren aktivieren

A\

Michten Sie wirklich folgende Touren aktivieren?

Jahr: 2019
Tourtyp:
Gruppe:

Freigabe: 2 -= 3

Suchbegriff:

o m \

Freigabe von Status 2 auf 3 mit Ja bestéatigen

Mit der Freigabe werden die Touren auf der Homepage fur die Mitglieder sichtbar.

10



5.8 Touren fur Tourenausschreibung ergédnzen und priufen
Prozessschritt 7 & 8 (Tourenleiter & Tourenchefs)

Touren | Anmeldungen

Was

Aktivitat

Wann

Startdatum
Enddatum
Ausweichdatum

Status

Wer
Tourenleiter
Tourenleiter 2

Gruppe
Tourtyp

Max. TN

Wo

Unterkunft / Verpflegung

Route / Details
(Kurzinfe fir Clubnachrichten
max. Zeichen: 600)

Ausriistung

Anmeldung
Anmeldestart
Anmeldeschluss

Tour nur online publizieren

Prozessstatus

Archiv

Tourenbericht

Zuletzt geandert:

Tour bearbeiten Skitour Haglere 1948m

Adressen = Adresskategorien = Tourtypen @ Zusdtze PDF @ Statistik = 7 -3‘,-
Bild
skitour Haglere 1948m B
Tourenbild (wird im Internet nach der
- Tourenselektion angezeigt), KANN
04.01.2020 | & - - @
il ®
|
At Status andern wenn bereits ausgebucht oder ®
v
Tour abgesagt wurde.
Bucheli Benedikt, Ufhusen (380483) - ] E

Steinmann Sandra, Ebersecken (395455)

Ev. 2. Tourenleiter (Stellvertreter), KANN

[] sektion DJugend [senioren [1 & O

Skitour (ST)

!
- B

Max. Teilnehmer: Bei beschrankter Teilnehmerzahl, MUSS

Karten/Fuhrer, KANN

Alle roten Felder miissen ausgefilit werden

Ersatztour wegen Schneemangels

Neue Skitour Schiebegiitsch (Schrattenflueh)
Startpunkt Salwideli 1351 m.0.M

Gipfelhéhe 2036 m.d.M

Normale Skitourenausriistung, inkl. Harscheisen.

«—

onlinel] schriftlichl=] Telefonisch

Anmeldeschluss, KANN

[}

3. Tour fir Homepage freigegeben

Refseroute ~ || Flohli - Serenberg (keine Sonderzeichen, z.B. 1:50°000)
Karten 245 S Stans / 1189 Sérenberg o
tnfos Kosten, KANN
Kosten 20 ca. CHF far Auto Datum, Zeit, Ort: Wenn ,Treffen®, MUSS
Besprechung £ Treffen e ACHTUNG: Es werde keine Restaurants mehr
A = . reserviert. Ist Sache das Tourenleiters (z.B.
00:00 Jubr Rest. Bahnhof Huttwil, Tel. 062 962 21 09).
Treffpunkt E T
04.01.2020 7:30 |ubr Ribimatte Huttwil

Treffpunkt (Datum, Zeit, Ort), KANN

Beschreibung der Tour, MUSS
(max. 600 Zeichen)

Anmeldeoptionen prifen

© 00 e

5]

von Peter Heiniger am 12.12.2018%

Speichern ohne Email

11




5.9 Clubnachrichten erstellen
Prozessschritt 9 (Redaktor)

Touren Anmeldungen Adressen Adresskategorien Tourtypen @ Zusdtze | PDF | Statistik ? {""}«

Tourtyp ... - - | Alle - | Reports - |3 - 01.01.2020 [Hbis 31.03.2020 [Fabseite 1

277

Erstellung von PDF-Ausgaben
Hier kénnen mit den verschiedenen Templates automatisch Clubnachrichten, Jahresprogramm und andere Tourenprogramme als druckfertige PDF-Dateien erstellt
werden.

Tourenprogramme
In der folgenden Liste sind die XSL-Vorlagen dargestellt. Aus diesen Vorlagen wird die PDF-Datei erstellt. Fur spezielle Anwendungen kann das Tourenprogramm als XML~
Datei und die Vorlage als XSL-Datei heruntergeladen werden.

Edit XSL PDF DoC XML

E4 . |}

[E4 ﬁ]ahresprogramm—A & |}
[E4 ) 1ahresprogramm-Seniden-A6 |i W
Doppel-Klick
Selektionskriterien: PP
Gruppe: Alle Gruppen
Status: 3
Datum: 01.01.20xx - 31.03.20xx (Quartal gem. Ausgabe Clubnachrichten)

Prifung durch Tourenchefs (Prozessschritt 8):

Vorgangig (min. 2 Wochen) vor Redaktionsschluss der Clubnachrichten, priifen die Touren-
chefs mit PDF-Ausdruck ihre Touren gemass Ressortzuordnung (Kap. 3.2).

Nicht erstellte oder fehlerhafte Tourenausschreibungen sind mit den zustandigen Tou-
renleitern zu bereinigen. Das ,,Gut zum Druck” ist dem Redaktor Clubnachrichten spa-
testens bis zum Redaktionsschluss mitzuteilen.

5.10 Anmeldungen

Mit DropTours ist es mdglich, dass sich die Teilnehmenden direkt tiber das Internet zu einer
Tour anmelden kdnnen. Wird diese Mdglichkeit nicht genutzt, so muss der Tourenleiter die
Teilnehmer in DropTours erfassen. Der Anmeldeprozess wird durch E-Mail-Bestatigung unter-
stutzt. Alle Teilnehmer mit E-Mail-Adresse erhalten eine Bestatigung.

Organisation zum Anmeldeprozess:
1. Die Tourenanmeldungen werden durch die Tourenleiter in DropTours erfasst.
2. Die Anmeldungen mussen zeitgerecht, vor der Tour, erfasst werden.

3. Das Erfassen der Teilnehmer ist fur Sektions-Touren zwingend, da diese fur die Teil-
nehmerliste (Notfallkonzept) und den Report in DropTours verwendet werden.

4. Fur die Senioren ist das Erfassen der Teilnehmenden nur flr Touren obligatorisch,
welche gemass Touren- und Ausbildungsreglement einen qualifizierten Tourenleiter
brauchen (Skitouren, Schneeschuhtouren, Hoch- und Bergtouren, Klettertouren).

5. Bei ,Gasten® (Mitglieder aus andern Sektionen, nicht SAC-Mitglieder) muss in DropTours

ein Adress-Satz erfasst werden. (,Mini“-Adresse: rote MUSS-Felder + Tel.-Nr.)

6. Fur ,Gesellige Anlasse” (Typ: GA) sowie flir das Abend- und Hallenklettern werden
keine Anmeldungen in DropTours erfasst.
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Erfassen Anmeldungen (Tourenleiter)
Anmeldung erfassen:

[Touren | A Tourtypen | Zusitze =~ PDF | Statistik @ 2 | 4
|_ suche |O, Tourtyp ... - 2019 - Dez. - ~ | Alle - Reports -
Edit Datum ¥ Typ Dauer Titel Report Leiter
Dezember 2019
[ (J Dos. Dez GA 1 Tag Schlusshéck im Burebeizli uf der Nyffenegg &1 Hansueli Sommer
@ (O Do12. Dez SST 1 Tag Erste Schneeschuhtour ca 3 Std. = ©  Robert Zwahlen
& (O sa328. Dez sT 1 Tag Altjahrsskitour &1 ®  Andreas Kinig
# (J pi3l. Dea w 1 Tag traditionelle Napf-Sternwanderung 51 ®  Felix Deprez
Doppel-Klick
+ X X

- 0 Anmeldungen

Touren | Anmeldungen | Adressen | Adresskategorien | Tourtypen | Zusitze | PDF | Statistik | ? | &

2019 -~ 2019-12-28 - Altjahrsskitour (0 Anmeldungen)
Edit Name vorname Status SAC Sektion Huttwil Mitglied Geburtsjahr
E3 o v e o @ Nein

Neue Anmeldung erfassen

DropTours

—-a

4 Touren

Anmeldungen

B e aa

Anmeldedatum

Anmeldung bearbeiten

Anmeldung

Touren | Anmeldungen | Adres:

Adresskategorien

Tourtypen Zusdtze

PDF

Name in Feld schreiben und mit
Doppel-Klick aus Liste auswahlen.
Bei nicht Sektionsmitglieder

muss zuerst (sofern nicht vorhan-

Statistik

Heiniger Peter, Signau (139313)

__—

28.12.2019 (Altjahrsskitour 3/

den) eine neue Adresse des Gasts
erfasst werden (Kap. 5.11).

< A4

Speichern & Bestatigungsmail versenden

Ubersicht Anmeldungen, Anmeldungen léschen:

Statistik

&

Touren | Anmeldungen | Adressen

2019 -

- 4 Anmeldungen

Anmeldedatum

Edit Name Vorname Status SAC Sektion Huttwil Mitglied Geburtsjahr
= v R4  Akermann Guida v (——v Angemeldet
= v 4 Bausch Isabelle v *ﬁ—s——_ Prov Angemeldet
[E4 W Aauri Melanie ¥ O @K Abgelehnt
Teilnehmer hat sich ab-
4 v B4 Feldmann Thomas v & @ @/
gemeldet

28.1.2018 [

28.1.2019

28.1.2018 | T

1w.6.2018f W

Anzahl Ieiln«$er 4 [} 0 ]

Anzeige:

E-Mail-Adresse vorhanden (Beachten: Die Teilnehmer er-
halten automatisch eine Anmeldebestatigung)

Keine E-Mail-Adresse vorhandeng /_\, keine Bestatigung
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5.11 Adresse erfassen

Bei Anmeldungen auf Clubtouren von ,Nichtsektions-Mitgliedern“ muss, sofern noch nicht vor-
handen, eine neue Adresse ,Mini“-Adress-Satz) in DropTours erfasst werden.

DropTours
Touren Anmeldungen | Adressen | Adresskategorien Tourtypen Zusditze PDF Statistik ? fﬂf
QO o ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ Adresskategurie v Adressen
Edit Name Vorname PLZ Ort Kiirzel E-Mail Touren

Neue Adresse erfassen

Es missen die ,MUSS-Daten (rote Felder, *) sowie Tel.-Nr. und E-Mail-Adresse (sofern vor-
handen) erfasst werden.

Beim ,Kirzel“ sind die ersten Buchstaben von Vorname und Name einzugeben.

DropTours
Touren Anmeld§pgen Adressen  Adresskategorien Tourtypen Zusdtze PDF Statistik  ? {:_"*'}
Neue Adresse erfas:
Adresse Kontaktdaten
Mitgliedernummer E-Mail % | hans.muster@bluewin.ch
Kiirzel * HM Telefon P F
Passwort * sses Telefon G &
s =il .
= = Mobile & 0791234567

Anrede * + | Herr -
Worname &  Hans Flags
Name * + | Muster
c/o 3 Wegetarier O
Strasse, Nr. * & | Bahnhofstrasse 27 Meine Adresse nicht publizieren
pL7 = & | 4950 SAC Sektion Huttwil Mitglied
ort = & | Huttwil Geburtsdatum F e
Land * & [ Schweiz Eintrittsdatum ]
Sprache " - Austrittsdatum gl
Kurzportrait 1BAN

Sektionsnummer E

Adresse speichern

5.12 Anpassung des Tourenziels einer publizierten Tour

Muss das Tourenziel vor der Tour noch angepasst werden, so ist der Tourenchef Uber diese
Anpassung zwingend zu informieren. Die Anpassung auf Seiten DropTours kann, bedingt
durch die unterschiedlichen Berechtigungsstufen, nur durch den Tourenchef durchgefihrt wer-
den. Sollte der Tourenchef nicht erreichbar sein, kann das Ziel auch vom Administrator ange-
passt werden.
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6. Reporting

6.1 Tourenreporte & Tourenberichte
Die Tourenreporte & Tourenberichte werden von den Tourenleitern direkt in DropTours erstellt.

Fur ,,Gesellige Anlasse®, das Abend- und Hallenklettern, fiir Touren der Senioren- und
der Jugend (Kibe & JO), miissen keine Tourenreports erstellt werden.

Bevor der Report & Bericht erstellt werden kann, missen folgende Punkte erledigt wer-
den:

1. Die Anmeldungen mussen aufgrund der effektiven Tourenteilnehmer bereinigt werden.

2. Der Tourenbeschrieb muss gegebenenfalls aufgrund von Anderungen (z.B. Ersatztour
durchgefuhrt) im Tourenbeschrieb angepasst werden.

Der Report behandelt das Technische und kann kurz gehalten werden. Der Inhalt des Reports
steht nur Personen mit einem DropTours Account (Tourenleiter, Tourenchef, Webmaster) zur
Verfugung. Der Bericht hingegen ist anschliessend auf der Homepage vom SAC Huttwil auf-
geschaltet.

Erfassen Tourenreport resp. Tourenbericht (Tourenleiter)

DropTours

Touren | Anmeldungen Adressen @ Adresskategorien Tourtypen Zusdtze PDF @ Statistik ? ;j’.a

o HT -~ 2019 ~ | Jul. = - | Alle - || Reports - . 2 Touren
Edit Datum ¥ Typ Dauer Titel Report Leiter Anmeldungen
Juli 2019
[ (O Fris. ul HT 4 Tage Sustenhorn; Chelenalphorn, Bergseeschijen UR 5] O ®© Heinz Giller ® T

& (O saz7 0l HT 2 Tage Hochtour Gross Spannort 3198m (abgesag; & @) ® Thomas Miiller (5] T
Bericht erfassen Report erfassen
Nach der Berichterfassung Je nach Stufe des Reports wech-
wefcglselt die Farbe des Icons selt die Farbe des Icons. Ist noch
auf blau. kein Tourenreport erstellt, so ist

das Icon grau. Wurde der Tou-
renreport erstellt, wechselt die
Farbe des Icons auf gelb.
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6.2 Tourenreport Erstellen

Der Report ist fur Tourenleiter und Tourenchef einsehbar.

DropTours

Touren | Anmeldungen = Adressen = Adresskategorien Tourtypen Zusdtze PDF | Statistik 2?2 | {0

Report

Tourenbeschreibung aus der Tourenerfassung.

Uberschreitung Fiirstein » 800 m | 4.5 h Altiv -

Di 22. Okt. 2019 1 Tag (1 Tag) T

Fahrt zum Staldeli; via Kapelle Seewlisee zum "Mittleren” Furstein (P. 1893), Ab- und Gegenanstieg zum Firstein; direkt oder §a P. 1912 zur Wasserfallenegg (P. 1785)

und dber Alp Engenlauenen zuriick zum Staldeli.

Routenbeschreibung

»abgesagt® zu setzen.

der voraussichtlich herrs en N&sse auf der Route Wasserfallenegg - Furstein habe ich

Bei abgesagten Touren ist der Status

begangen: via Wasserfallenegg - (iber die Kapelle zuriick zum Staldeli

Verhiltnisse /Wetter
erst leicht grau (weite Nebelmeerfel T i bic iber Fluhli hochsteigend),

auf dem Firstein wie Oblich viel Wind, doch zeitweise sonnig; mehrne e idmaill dem
hinunter zur Kapelle ob dem Seewenseeli; spater Eintauchen ins Nebelmeer.

Eingaben fur besondere Infor-
mationen zur Tour, KANN.

Bemerkungen/Hinweise

Restaurant Staldeli hat am Dienstag Ruhetag; Einkehrschwung in Flahli

Tourenleiter 1
Felix Deprez
Chappelhisli 173

45854 Wyssachen

T Die Teilnehmerliste wird aus den An-

Mobile 079 654 96 21

E-ttall: meldungen tbernommen.
Teilnehmer

Name Vorname Ort SAC Sektion Huttwil Mitglied Geburtsjahr abmelden

= Siegenthaler  Rudolf 4922 Biitzberg Ja 1953 O o
= Sommer Ruth 3452 Griinenmatt Nein O o
= Hess Ursula 4954 Wyssachen Ia 1960 O o
= Baumann Helen 4950 Huttwil Ja 1951 O o
[E4 Tanner Walter 3098 Schliern b. Koniz Ja 1944 o
& meister ama varie 4 Njcht teilgenommene Anmeldungen 0o
&  oras wanda 4 kOnnen direkt im Bericht geldscht o o
Total Werden . itglieder 7 Teilnehmer
— \
Reise Kosten, wird nicht genutzt
Ubernachtung

Tagespauschale
Diverse Kosten

Total ( reise + uebernachtung + tagespauschale + diverse_kosten )

/ Speichern ohne Email

« W
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6.3 Tourenbericht mit Fotos erstellen

Jeder Tour kann ein Tourenbericht zugewiesen werden. Im 6ffentlichen Bereich werden diese
Tourenberichte mit einem kleinen Icon dargestellt. Dahinter verbirgt sich ein Fotoalbum mit
dem Text.

Neu koénnen alle Teilnehmer einer Tour und selbstverstandlich auch die Tourenleiter Bilder
selber hochladen. Dazu brauchst du im oOffentlichen Bereich nur mit ihrem Login angemeldet
zu sein. Nach dem Anmelden wahlt man die gewtinschte Tour aus. Oben im Balken erscheint
jetzt der Knopf "Bericht". Sobald man diesen Knopf geklickt hat, wird ein Album erstellt und es
erscheint ein Formular fur den Bericht. Der Text kann einfach erfasst werden und die Bilder
lassen sich per Drag&Drop in den "Upload" Bereich ziehen. Selbst auf mobilen Geréten kon-
nen Bilder direkt hochgeladen werden. Je nach Einstellung (pro Sektion méglich) sind die Fo-
tos direkt 6ffentlich sichtbar oder miissen vom Tourenleiter freigegeben werden. Der Touren-
leiter kann in DropPhoto in einem Durchgang alle Bilder freigeben oder I6schen. Selbst die
Texte kann er im gleichen Arbeitsschritt anpassen.

DropTours

Touren | Anmeldungen Adressen | Adresskategorien = Tourtypen Zusitze | PDF | Statistik 2 |

Tourenbericht bearbeiten

B I U@BRBRTIL:M e

An der HV haben 102 Persone teilgenommen.

Bild Beschreibung 4

- Hl's] Tisch Vorstand|
oo
O
Og

2019:11:15 20:30 D
) 2019-11-15-20-30-48-img_2607-2075.jpg

hochladen

<« Bilder hochladen

BANEAN

Zueﬁt speicmrn, dann Bericht abschliessen

Die Reihenfolge der Bilder erfolgt nach Datum und Uhrzeit der Aufnahme. Kommen die Bilder
aus verschiedenen Kameras und stimmen die Aufnahmedaten nicht Gberein, so missen diese
vorgangig korrigiert werden um eine korrekte Reihenfolge zu er-halten.

Tourenbericht Erfassung mit Speichern (unten an der Seite) abschliessen. Der Bericht ist da-
nach auf der Webseite unter Berichte publiziert.

Mit der Erfassung des Reports und Berichts ist der Tourenplanungs- und Ad-
ministrationsprozess abgeschlossen.
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6.4 Loschen von Tourenberichten (Alben)

Das Ldschen von Tourenberichten (in DropPhoto werden sie Alben genannt) ist dem Web-
master vorbehalten.

e DropPhoto 6ffnen
e Zur entsprechenden Tour navigieren zb. Hauptversammlung
e Tour bzw. Touren rechts mit Hacken markieren.

DropPhoto

Fotoverzeichnis > Touren > 2019
Album

Albumtite

= I, 31| @ uelicode ?

E === =BIUS|x x| A= FusEDOCRO
Alben

Verschieben Grisse Léschen

-~ 1165.5 kB Hauptversammlung a
@ | &l 2 ]
Neue Objekte
Neues Album
» ﬁ Bilder zum Server iibertragen

N\

Vorgang mit Klick auf speichern schliessen

7.Fragen und Unterstitzung

FUr Fragen und Unterstitzung zu DropTours und zur Bedienung stehen folgende Personen
zur Verfugung:

e Peter Heiniger 079 647 15 05

e Fritz Ammann 079 750 23 09

e Tourenchefs

¢ Webmasterin Rita Strub (062 965 40 08)
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